  Администрация  Грачевского муниципального района  

        Ставропольского края    

 П Р О Т О К О Л

   учебы работников администрации Грачевского муниципального

района и органов местного самоуправления Грачевского района  

«02»февраля  2018 года                                                                                                № 1
Председательствующий — Шалыгина Л.Н. - управляющий делами администрации Грачевского муниципального района  Ставропольского края;

Присутствовали:
начальники отделов  администрации Грачевского муниципального района Ставропольского края:

                                                                               Сафонова Н.Н., Мальцева М.В.,
                                                                               Бабичева И.С., Дьяченко Е.А.,

                                                                               Моногарова Л.В., Савенко Т.Г.                                                                         

управляющие делами администраций муниципальных образований Грачевского района:                                                                  Волкова Л.С., Дикалова О.В.,

                                                                               Сочнева И.Ю.., Лацинникова Е.
                                                                               Колядова Л.В., Омарова А.Г.,

                                                                                  Шишмарева С.Б., Лукьянова И.А.
аппарат администрации муниципального района:                               Горкавенко О.Н.
Орехова Е.А. 
                                                                                                                            Дьяков В.В.                                     

Еременко Н.Н.
Малахова Е.Н.

Бабичева Ю.А.

Меда О.Н.
Степина Г.Б.

Матросова Н.Н.

Смольнякова Е.И.

Даскевич О.Н.
Андреева Ю.Г.

Кудреватых А.А.
Батьянов В.В.

Таймазова И.А.

Никитина А.С.
Сергеева А.А.
Дудинова М.И.
 Цанян О.Г.

Юрданова Г.П.
Дьяков В.В.

Мануйлова О.Г.

работники органов администрации, специалисты муниципальных образований

Грачевского муниципального района                                                          -  35 чел.
ПОВЕСТКА:
  1. О планировании работы в администрации Грачевского муниципального района Ставропольского края 
Слушали:  по 1 вопросу: И.С.Бабичеву - начальника отдела по организационным и общим вопросам  администрации Грачевского муниципального района. Ирина Сергеевна ознакомила с планированием  работы администрации Грачевского муниципального района, являющимся одним из средств организационного обеспечения выполнения задач по исполнению полномочий администрации и главы района, и  осуществляется в соответствии с Положением и Регламентом администрации Грачевского муниципального района. Заострила внимание на порядке подготовки, утверждения и сроках предоставления предложений в календарный план работы администрации.
Решили: 

         Принять информацию к сведению, использованию в работе. 

2. О ведении единой системы делопроизводства в администрации  Грачевского муниципального района
Слушали:  по 2 вопросу: Е.Н.Малахову – ведущего специалиста отдела по организационным и общим вопросам  администрации Грачевского муниципального района, которая ознакомила  с  единой системой делопроизводства в администрации  Грачевского муниципального района. Особое внимание было уделено порядку подготовки, оформления и издания организационно-распорядительных документов, а также писем администрации  Грачевского муниципального района. 

Всем участника был предоставлен раздаточный материал для использования при подготовки нормативно-правовых актов.


Рассмотрен был вопрос о ведении делопроизводства при обращении граждан в администрации Грачевского муниципального района. Регистрация поступающих обращений граждан в соответствии с законом Российской Федерации № 59-ФЗ от 02.05.2006г. «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и регламентом работы администрации Грачевского муниципального района Ставропольского должна осуществляться отдельно от общего делопроизводства.

Решили: 

        принять информацию к сведению и использованию в работе. 

3. О порядке контроля за исполнением постановлений и распоряжений администрации Грачевского муниципального района, поручений главы Грачевского муниципального района, постановлений и распоряжений Правительства и  Губернатора Ставропольского края

 Слушали:    по 3 вопросу: Н.Н.Еременко – ведущего специалиста отдела по организационным и общим вопросам  администрации Грачевского муниципального района о порядке контроля за исполнением постановлений и распоряжений администрации Грачевского муниципального района, поручений главы Грачевского муниципального района, постановлений и распоряжений Правительства и  Губернатора Ставропольского края. Особое внимание было уделено на сроки предоставления информаций в отдел по организационным и общим вопросам с указанием даты и номера документа на который дается ответ.
Решили: 

        принять информацию к сведению и использованию в работе. 
4. Об организации работы с сайтом  администрации Грачевского муниципального района
 Слушали:    по 4 вопросу: Ю.А.Бабичеву – ведущего специалиста отдела по организационным и общим вопросам  администрации Грачевского муниципального района по вопросу организации работы с сайтом  администрации Грачевского муниципального района и предоставлении ежедневной оперативной информации о проведенных мероприятиях в органах администрации Грачевского муниципального района и  качестве фотографий. 
Решили: 

        принять информацию к сведению и использованию в работе. 
 5. О проведении декларационной кампании в органах и структурных подразделениях администрации Грачевского муниципального района в 2018 году
 Слушали: по 5 вопросу: Л.В.Моногарову - начальника отдела правового и кадрового обеспечения администрации Грачевского муниципального района, которая ознакомила о проведении декларационной кампании в органах и структурных подразделениях администрации Грачевского муниципального района в 2018 году, о сроках предоставления до 15 марта 2018года справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера на супруга(супруги) и несовершеннолетних детей.
Решили: 

        принять информацию к сведению и использованию в работе. 
Управляющий делами администрации 

Грачевского муниципального района  

Ставропольского  края                                                                                Л.Н.Шалыгина 

